
Manual de 
proveedores



Navegador
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Para un funcionamiento óptimo de la 
plataforma se recomienda utilizar el 
navegador Google Chrome
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Para ingresar al Portal de 
Compras deberá de 
introducir la siguiente liga:

PORTAL DE COMPRAS

https://portal.fgeguanajuato.gob.mx/PortalWebEstatal/PCompras/Formularios/Invitaciones.aspx



Inicio de sesión
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Haga clic en “iniciar sesión” 
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Capture su usuario y 
contraseña proporcionados 



Cambio de contraseña
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Ingrese a la pestaña 
“Cambiar Contraseña”.

Deberá de capturar su RFC, su 
contraseña anterior, su nueva 
contraseña y confirmarla.

Finalmente haga clic en 
“Guardar”. 



Modificación de datos
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Si necesita actualizar los 
datos de su perfil, diríjase a 
la pestaña “Modificación 
de datos”, adjunte los 
documentos y haga clic en 
“guardar”.



Invitaciones

MANUAL DE
PROVEEDORES

Diríjase a la pestaña 
“Invitaciones”, en la parte 
superior podrá visualizar las 
invitaciones activas.
 
En la parte inferior se 
encontrarán las invitaciones 
concluidas.



MANUAL DE
PROVEEDORES

Para poder participar en las 
invitaciones activas, puede 
revisar las bases de la 
invitación haciendo clic en 
el icono “Invitación”
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Aquí podrá visualizar la 
documentación necesaria 
para poder participar en la 
invitación seleccionada, la 
cual podrá descargar 
haciendo clic en los iconos 
de “Descarga”.
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Para poder presentar su 
oferta y documentación en 
la invitación, haga clic en el 
icono de “Acciones”.
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Se abrirá una ventana con el 
listado con todas las partidas 
involucradas dentro de la 
invitación.

Seleccione en la primera columna 
las partidas en las que desea 
participar.
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A continuación capture el costo 
por unidad en cada partida 
seleccionada en el campo 
“Monto unitario c/IVA” .

Al ingresar los montos unitarios 
la plataforma realizará el cálculo 
automático por el total de las 
piezas mostrando el resultado 
en el campo de “Monto total”.
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Al finalizar la selección de 
partidas, es necesario adjuntar 
los formatos y anexos que se 
detallan en la invitación y serán 
parte de su oferta. 

Para ello es necesario ir al final 
del listado y hacer clic en el 
botón “Subir Oferta”.
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Se abrirá la ventana de su 
explorador de archivos en el cual 
usted seleccionará los 
documentos que adjuntará.

NOTA: Solo podrá subir un 
archivo a la vez. En caso de ser 
más de un archivo repita el 
proceso. 
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Para finalizar y enviar su 
propuesta haga clic en 
“Guardar propuesta”.

NOTA: Al enviar su propuesta 
NO PODRÁ REALIZAR 
MODIFICACIONES, por lo que le 
pedimos revisar la información 
capturada y anexa antes de 
guardarla.
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Al guardar su propuesta 
regresará a la pantalla anterior.

Puede visualizar la información 
capturada al hacer clic en el  
campo “Acciones”, sin embargo 
no podrá realizar modificación 
alguna.
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Para salir del portal haga clic 
en la opción “Cerrar sesión”
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